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1. LISTA RESPONSABILITATILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA S| APROBAREA EDITIEI SAU, DUPA CAZ, A
REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE.

Operatiunea Numele si prenumele Functia Data Semnatura
0 1 2 3 4 ) ,15
A
11 ELABORAT ARDELEANU EMILIA CRISTINA Inspector scolar 16.03.2017 / EL%) pi i
" Inspector scolar general [/
1.2. VERIFICAT NICOLAESCU CONSTANTIN i ad‘junct g 17.03.2017 / Y // o 4/
3 { A
1.2 APROBAT DOXAN ADRIAN Inspector scolar general 20.03.2017 [ 0 KW \
! v
1.4 ADOPTAT Prin Hotararea Consiliului de Administratie al ISJ C-S nr’*2€ din '(/é;_ 21.03.2017 f —_
20/ |

2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII OPERATIONALE

Data de la care se aplica prevederilej

Editia sau dupa caz, revizia in Componenta Modalitatea ditisi el
cadrul editiei revizuitd reviziei ediftel sau revizie edipiel
1 2 3 4
Editia | X X 18.03.2014
Editia a ll-a X X 21.03.2017

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU DUPA CAZ, REVIZIA DIN CADRUL
EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

Scopul difuzarii Departan.1ent/ Functia Nurmigle sl D.at.a" Semnatura
Compartiment prenumele primirii
g Au fost
3.1 Aplicare ISJ CS Angajati din Inspectoratul Scolar Judetean ) o3 5017 | informati
Caras-Severin . .
prin e-mail
Inspector scolar general
adjunct / presedinte Comisia NICOLAESCU /5‘ ye
3.2, | ’ .03. |
nigrmgss B Judeteand de inscriere In CONSTANTIN U8:2017 /7 | i 7
fnvatdmantul primar "
33 Inform.are angajatl Informatizare Responsabil c.uuposta COSTAN ADRIAN | 21.03.2017 \“ U >/
prin email electronica | /)
Afisare pe 1S) CS Responsabil intretinere si NICOLICEA 3 Y
3.4, e . . i .03.2
WWW.isjcs.ro actualizare site CONSTANTIN hR2R I / 1
Aplicare/Evidentd/ Inspector scolar general ] WA
3.5. . ISJ CS/ CCMI . DOXAN ADRIAN |21.03.2017 v f
arhivare Presedinte CCMI G .
Apli Evidenta i .
3.5.| Aplicare/Evidentd/ | Secretariat/ Secretars NICOLA LUMINITA |21.03.2017 Z.uisb\b
arhivare arhiva ¢
: ARDELEANU  |21.03.2017 | (/(~
3.4. Apl -
plicare ISJ CS Inspector gcolar EMILIA CRISTINA )L. ,
3.5 . MANDA 21.03.2017 ¢ /
Aplicare ISJ CS ] Inspector scolar GHEORGHE %‘/,]




INSPECTORATUL SCOLAR
JUDETEAN CARAS-SEVERIN

MINISTERUL EDUCATIEI
NATIONALE

CARAS-SEVERIN

4 _
3.5 . .
Aplicare I1SJ CS Inspector scolar Damian Ana 21.03.2017 %W’?{

[/

36 Au fost
e Aplicare Directorii unitdtilor de invatdmant care scolarizeaza ciclul primar | 21.03.2017 | informati
prin e-mail

Au fost
Aplicare Comisia Judeteana de inscriere in invatdmantul primar 21.03.2017 | informati

prin e-mail

3.7.

4. SCOPUL
Prezenta procedura stabileste modul in care se organizeaza si se monitorizeaza inscrierea elevilor in
clasa pregatitoare in etapa a doua in cadrul unitatilor de invatamant din judetul Caras-Severin.
5. DOMENIUL DE APLICARE
Prezenta procedurd se aplica la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin si in unitatile de
fnvatdamant preuniversitar din judetul Caras-Severin.
6. DOCUMENTE DE REFERIN]’A
6.1. Legea Educatiei Nationale nr. 1 / 2011, cu completdrile si modificarile ulterioare;
6.2. Metodologia de inscriere a copiilor in invataméntul primar aprobatd cu OMEN 3247/14.02.2017
7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI TN PROCEDURA OPERATIONALA
7.1. Definitii ale termenilor utilizati

Nr.crt. | Termenul Definitia
1. Circumscriptie scolard Totalitatea strazilor arondate unitatii de invatdmant formeaza
circumscriptia scolara a unitdtii de invdtamant respective.
2. Procesare Prelucrarea datelor introduce in computer
3. Marcare Acceptare
4, Tnmatriculat Tnregistrat
5. Recenzat Cuprins in recensdamant
6. Psihosomatica Disciplind medicala care studiaza originea psihicd a unor boli si
folosirea mijloacelor psihologice in terapia lor
7. Criterii specifice Principiu caracteristic de selectare
7.2.Abrevieri
Nr.crt. Abrevierea Termenul abreviat
1. ISJ CS Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin
2. CA Consiliul de Administratie
3. CJRAE Centrul Judetean de Resurse si Asistenta Educationald
8. DESCRIEREA ACTIVIT/‘-'\]'ILOR
8.1. Generalitati

Dupad incheierea perioadei de completare si validare a cererilor-tip de inscriere depuse pentru a doua
etapa de inscriere, unitatile de invatamant analizeaza si solutioneaza cererile parintilor, aplicand o procedura
specifica elaboratd de inspectoratul scolar, pe baza criteriilor generale si a celor specifice de departajare, in
limita locurilor disponibile. Procedura specificd mentionatd este comunicatd prin afisare la unititile de
invdtamant si pe site-ul inspectoratului, conform calendarului inscrierii. Comisia judeteani are obligatia de a
informa MEN cu privire la procedura mentionata.

8.2. MOD DE LUCRU
Nc.crt. | Etapa Descrierea operatiunilor Termene
1. Culegere ISJ Caras-Severin solicita scolilor date referitoare la: | 16 — 20 martie
informatii numarul de copii din circumscriptia scolara, care | 2017
referitoare la indeplinesc condtiile de inscriere in clasa pregatitoare,
rezultat in urma recensamantului; numarul de clase

2
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situatia cererilor
de inscriere

aprobate prin proiectul planului de scolarizare; numar de
elevi cu cereri depuse (din circumscriptie si din afara
acesteia) — cf. Anexei 1

Elaborarea
procedurii
specifice de
repartizare a
copiilor pe
locurile
disponibile in
etapa a doua si
Informarea cu
privire la aceasta

Procedura operationald specifica reguli referitoare la
procesul de cuprindere unitard si de repartizare a
copiilor care nu au fost cupringi intr-o unitate de
invdtdmant in prima etapd de fnscriere in clasa
pregititoare sau care nu au participat la aceasta etapd,
pentru anul scolar 2017-2018.

Procedura specificid de repartizare a copiilor pe locurile
disponibile, elaboratad de Inspectoratul Scolar Judetean
Caras-Severin, se va comunica prin afisare la unitdtile de
fnvatdmant si pe site-ul inspectoratului.

Comisia judeteand va informa Ministerul Educatiei
Nationale cu privire la procedura specifica de repartizare
a copiilor, pe locurile disponibile.

17 — 20 martie
2017

inscrierea in
etapa a doua

participat la aceastd etapa completeaza o cerere-tip de
inscriere in cea de-a doua etapd, pentru locurile
disponibile afisate.

- In cererea-tip de inscriere pentru etapa a doua, parintii
vor completa, in ordinea descrescdtoare a preferintelor,
maximum trei optiuni pentru unitatile de invatamant la
care mai exista locuri disponibile.

- Depunerea cererii-tip de inscriere pe locurile libere, se
face on-line sau la secretariatul unitatii de invatamant
aflate pe prima pozitie dintre cele trei optiuni exprimate
pentru etapa a doua.

- Unitatile de invatamant care nu mai au locuri
disponibile nu pot primi cereri tip de inscriere pentru
etapa a ll-a.

- Pe langa cererea-tip, parintele/tutorele legal depune
la unitatea de invatamant: copie dupa certificatul de
nastere al copilului, rezultatul evaluarii psihosomatice
(dacd este cazul), documente care dovedesc
indeplinirea criteriilor de departajare
generale/specifice.
- Validarea cererilor-tip de inscriere se face la unitatea
de invdtamant aflatd pe prima pozitie din cele trei
optiuni exprimate pentru etapa a doua, in prezenta
parintelui si a cel putin unui membru din comisia de
fnscriere.

Afisare informatii | Lista cadidatilor inmatriculati, numarul de locuri ramase | 22 — 23 martie
la finalul primei libere si lista copiilor neinscrisi la finalul primei etape de | 2017
etape de inscriere | inscriere se afiseaza la fiecare unitate de invatdmant si
pe site-ul 1SJ Caras-Severin, conform calendarului
inscrierii.
Parintii copiilor care nu au fost cuprinsi intr-o unitate de | 24 — 30 martie
fnvatdmant in prima etapa de inscriere sau care nu au | 2017

Procesarea
cererilor — tip de
inscriere depuse
pe prima optiune

- Ocuparea locurilor disponibile la unitatea de
invatdmant la care a fost depusa cererea pentru etapa a
doua de inscriere se face in ordinea optiunilor exprimate,

31 martie 2017
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prin aplicarea criteriilor de departajare generale si
specific.

- Tn plenul comisiei se finalizeazs situatia: stabilirea
copiilor declarati admisi in unitatea de invatamant,
respectiv a cererilor respinse, din lipsa de locuri si se
incheie un proces-verbal, care rdmane la dosarul
comisiei.

- Se afiseaza la unitdtile scolare si pe site-ul IS) Caras-
Severin lista finald a copiilor admisi si lista cuprinzand
cererile respinse, pentru fiecare scoald marcata ca fiind
prima optiune.

- Se scaneaza documentele din dosarul elevilor respinsi
(copie certificat de nastere, rezultatul evaluérii
psihosomatice — dacd este cazul, documente justificative
referitoare la criteriile generale si specifice stabilite de
scolile corespunzatoare optiunilor 2 si 3)

Comisia de inscriere din fiecare unitate scolari va
transmite catre 1S) Caras-Severin, prin fax si in format
electronic, la adresa de mail
inscriereinvatamantprimar.cs@gmail.com :

- centralizarea cererilor respinse, in formatul din Anexa
2;

- dosarul cu documentele scanate ale fiecirui elev
respins;

- procesul-verbal realizat la sedinta comisiei de
inscriere, insotit de decizia comisiei de fnscriere din
unitatea de invatamant (scanat)

6. | Directionare spre | Comisia judeteana de coordonare a inscrierii in | 31 martie 2017
scolile de la invatdamantul primar directioneazd dosarele (cu
optiunea a doua documentele justificative), catre scolile aflate pe a doua
pozitie din cele trei optiuni;

7. | Procesarea Ocuparea locurilor la aceste unitati de invatdmant | 3 aprilie 2017
cererilor — tip de (optiunea 1l) se realizeaza in ordinea stabilitd prin
inscriere depuse aplicarea criteriilor de departajare, generale si specifice,

pentru a doua in conformitate cu art. 10 din Metodologia de inscriere a
optiune copiilor in invatdmdantul primar, pentru anul scolar 2017-
2018.

Aplicarea criteriilor si stabilirea listei copiilor declarati
admisi in unitatea de invatamant respectiva, respectiv a
listei cererilor respinse, din lipsd de locuri, se face in
plenul comisiei si se consemneaza intr-un proces-verbal,
care ramane la dosarul comisiei.

Se afiseazd la unitdtile scolare si pe site-ul IS) Caras-
Severin lista finald a copiilor admisi si lista cuprinzand
cererile respinse, pentru fiecare scoala marcata ca fiind
a doua optiune.

Comisia de inscriere din fiecare unitate scolara va
transmite catre ISJ Caras-Severin, prin fax si in format
electronic, la adresa de mail
inscriereinvatamantprimar.cs@gmail.com:

- centralizarea cererilor respinse, in formatul din
Anexa 3;




INSPECTORATUL SCOLAR MINISTERUL EDUCATIEI
JUDETEAN CARAS-SEVERIN NATIONALE
CARAS-SEVERIN
- procesul-verbal realizat la sedinta comisiei de
nscriere, insotit de decizia comisiei de inscriere din
unitatea de invatdmant (scanat)

8. | Directionare spre | Comisia judeteand de coordonare a fnscrierii in | 4 aprilie 2017
scolile de la invdtdmantul primar directioneazd dosarele (cu
optiunea a treia documentele justificative), catre gcolile aflate pe a treia

pozitie din cele trei optiuni;

9. Procesarea -Ocuparea locurilor la aceste unitdti de invdtamant
cererilor —tipde | (optiunea 3) se realizeaza in ordinea stabilita prin | 4 aprilie 2017
inscriere depuse aplicarea criteriilor de departajare, generale si specific.
pentru a treia -Aplicarea criteriilor si stabilirea listei copiilor declarati
optiune admisi in unitatea de invatdmant respectiva, respectiv a

listei cererilor respinse, din lipsa de locuri, se face in
plenul comisiei si se consemneaza intr-un proces-verbal,
care ramane la dosarul comisiei.

-Se afiseaza la unitatile scolare si pe site-ul ISJ Caras-
Severin lista finald a copiilor admisi si lista cuprinzand
cererile respinse, pentru fiecare scoald marcata ca fiind
a treia optiune.

Comisia de inscriere din fiecare unitate scolara va
transmite catre ISJ Caras-Severin, prin fax si in format
electronic, la adresa de mail
inscriereinvatamantprimar.cs@gmail.com procesul-
verbal realizat la sedinta comisiei de inscriere, insotit
de decizia comisiei de inscriere din unitatea de
invitdmant. (scanat)

10. Comisiile de inscriere de la nivelul fiecarei unitati scolare | 5 aprilie 2017

aduc la ISJ Caras-Severin dosarele elevilor respinsi in
prima faza (optiunea I)

11. | Centralizarea La fiecare unitate de invatamant se afiseaza listele finale | 6 aprilie 2017
rezultatelor ale copiilor inscrisi in clasa pregatitoare.

12. | Verificarea Inspectoratul scolar centralizeaza si solutioneazd cererile | 7 — 13 aprilie
datelor — parintilor copiilor care nu au fost incd inscrisi la vreo | 2017
inscrierea tuturor | unitate de invatamant.
copiilor la scoald | Inspectoratul scolar solutioneaza orice situatie

referitoare la finscrierea in invatamantul primar, la
propunerea Comisiei judetene de inscriere in
fnvatamantul primar, prin Hotdrare a Consiliului de
Administratie al ISJ Caras-Severin.

13. | Tnscrierea copiilor | Depunerea dosarelor la Registratura I1SJ Caras Severin
care nu au pentru Comisia judeteana de inscriere
participat la nicio | Repartizarea copiilor la scolile care mai au locuri
etapa si care au disponibile tindnd seama de domiciliul si interesul
revenitin tarain | educational al copiilor
perioada verii

8.3. Dispodzitii finale

e Copiii care trebuie s& isi facd debutul scolar in anul 2017-2018, dar care nu au fost inmatriculati sau nu au
participat la etapele anterioare de inscriere, vor fi distribuiti de comisia judeteana cu respectarea interesului
educational al copilului, a prevederilor prezentei metodologii si tindnd cont de solicitdrile parintilor.
Distribuirea acestora se face la scoala de circumscriptie sau la altd unitate de fnvatamant pentru care
opteaza parintele, pe locurile disponibile.
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e incazul in care pentru o unitate de invitamant existd mai multe cereri decat locuri libere, departajarea se
face in functie de criteriile generale si specific.

e CJRAE vor continua sd asigure, la solicitarea parintilor, serviciile de evaluare a dezvoltirii psihosomatice a
copiilor, inclusiv dupa incheierea perioadei de evaluare prevazute in calendarul inscrierii. Avind in vedere
faptul ca, din punct de vedere psihosomatic schimbdrile care intervin la varsta de 5 — 6 ani sunt continue, si,
in unele situatii, alerte, la solicitarea scrisa a parintilor copiilor care au primit aviz negativ de inscriere in clasa
pregdtitoare, respectivii copii pot fi reevaluati de cdtre CJRAE, dupd un interval de timp de aproximativ 6
luni.

9. RESPONSABILITATI
9.1. Comisia judeteana de inscriere:

e  organizeaza, monitorizeaza si rdspunde de modul de desfasurare a actiunilor de inscriere in etapa a doua a
copiilor in fnvatamantul primar in judetul Caras-Severin, in conformitate cu prevederile legale si ale
Metodologiei de inscriere;

e asigura informarea cadrelor didactice, a parintilor si a publicului larg cu privire la actiunile de inscriere a copiilor
in etapa a doua in fnvatamantul primar;

e verificda modul de aplicare si de respectare a criteriilor specifice de departajare, propuse de unititile de
invatamant in a doua etapa de inscriere;

e mentine in permanenta legatura cu Centrul Judetean de Resurse si Asistenta Educationald Caras-Severin;

e  centralizeaza si solutioneaza cererile parintilor copiilor care nu au fost inscrisi la vreo unitate de invatamant,
dupa finalizarea primei etape de inscriere;

e la sfarsitul fiecarei faze de inscriere corespunzdtoare optiunilor marcate de parintii copiilor care se fnscriu in
etapa a doua monitorizeazd si coordoneaza afisarea, la unitatile de invatamant si pe site-ul ISJ, a listei copiilor
fnmatriculati si a locurilor ramase disponibile;

e  asigurd crearea unei baze de date la nivel judetean, care contine membrii comisiilor de inscriere din unitatile
scolare, optiunile scolilor de a organiza programe de tip scoald dupd scoald, criteriile specifice propuse de
unitatile scolare care au primit avizul jurudic;

e instruiesc persoanele care fac parte din comisiile de inscriere din unitatile de invatdmant cu privire la procedura
referitoare la a doua etapa a inscrierii;

¢ informeaza comisia nationald din cadrul MEN cu privire la aceasta procedurs;

e e asigura ca toti copiii care trebuie sa isi faca debutul scolar in anul scolar 2017 - 2018 sunt inscrisi intr-o
unitate de invatamant in invatamantul primar si fac demersurile legale pentru a asigura participarea la educatie
a acestora;

e elaboreaza si transmit MEN raportul cu privire la modul de desfasurare a procesului de inscriere a copiilor in
fnvdtamantul primar, in termen de 10 zile de la incheierea ultimei etape de inscriere.

9.2. Consiliul de Administratie al ISJ CS
. Aprobd procedura
10. ANEXE
Nr. anexa Denumire document

Anexa nr. 1 Solicitare date referitoare la numdrul de elevi (posibil) rezultat in urma
recensamantului, numdrul de clase aprobat, numdrul de cereri depuse (din
circumsciptie si din afara ei)

Anexa nr. 2 Tabel cuprinzand cererile nesolutionate pentru scolile aflate pe prima optiune

Anexa nr. 3 Tabel cuprinzand cererile nesolutionate pentru scolile aflate pe a doua optiune
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ANEXA 1

MINISTERUL

. INSPECTORATUL SCOLAR
EDUCATIEI NATIONALE

JUDETEAN CARAS-SEVERIN

vizat,

e o0 n Inspector Séola;ﬁé“ﬁué{f;ff o
ol Prof. Adgian‘:DOXAN"' ‘
szi’,f!fyz - ff g ! S et ¥
i Py - i
.y !

CATRE

Toate unitatile scolare din judetul Caras-Severin care au clase primare
In atentia Doamnei/Domnului Director,
Ref.: inscrierea in clasa pregdtitoare
in conformitate cu Metodologia de inscriere a copiilor in invdtdméntul primar pentru anul
scolar 2017-2018 si respectand Calendarul inscrierii in clasa pregdtitoare, aprobate prin O.M. nr.

3247/14.02.2017, prin prezenta va solicitdm sd ne transmiteti, pe faxul Inspectoratului Scolar
Judetean Caras-Severin si la adresa de mail inscriereinvatamantprimar.cs@@gmail.com urméitoarele

date:
Numdr de copii din circumscriptie Numar de
care se pot inscrie fn clasa clase aprobate Numar de elevi cu cereri de inscriere depuse
pregatitoare in anul scolar prin proiectul
2017-2088 planului de Din circumscriptia Din afara
{obtinut in urma recensamantului) scolarizare scolard circumscriptiei scolare

Va solicitam ca aceste date sa fie transmise pana LUNI, 20 MARTIE 2017.

Inspector scolar,
Prof. Cristina ARDELEANU

;.‘J
Strada Atencului Nr. 1, 320112 Sir. General Berthelot nr, 28-30,
RESITA - ROMANIA Sector 1, 010168, Bucuresti
Tek 02 14238; Fax: 0255/216042 Tel: 440 (0321 4053 57 06
e-mail: isjcaras@gmail.com Fax: +40 (21 3103205
www.isjcs. ro www.edu.ro
7
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ANEXA 2
Tabel cuprinzand cererile nesolutionate in pentru scolile aflate pe prima optiune
Nr. Numele si prenumele CNP Optiunea 2 Optiunea 3
crt. elevului (Denumirea unitatii scolare) | (Denumirea unititii scolare)
ANEXA 3
Tabel cuprinzand cererile nesolutionate in pentru scolile aflate pe a doua optiune
Nr. Numele si prenumele CNP Optiunea 3
crt. elevului (Denumirea unititii scolare)
CUPRINS
Denumirea componentei in cadrul procedurii Pagina
operationale
Lista responsabilitatilor cu elaborarea, verificarea si aprobarea 1
editiei In cadrul editiei procedurii operationale
Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1
operationale
Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau dupa caz, 1
revizia din cadrul editiei procedurii operationale
Scopul 2
Domeniul de aplicare 2
Documente de referinta 2
Definitii si abrevieri 2
DESCRIEREA ACTIVITATILOR 2
Generalitati 3
Mod de lucru 3
Dispozitii finale 6
Anexe 7-8
Cuprins 8




